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SENARAI SEMAK AUDIT MS I1SO 9001:2015
PENGURUSAN PENYELIDIKAN

BIL. SENARAI DOKUMEN
1. | Garis Panduan Pengurusan Penyelidikan
2. | Garis Panduan Geran Kementerian Pengajian Tinggi
3. | Garis Panduan Geran Penyelidikan Agensi Kerajaan yang berkaitan
4. | Garis Panduan/Terma Rujukan Geran Penyelidikan Dalaman
5. | Proposal Penyelidikan (Sistem RIMS, MyGRANTS, Borang Permohonan)
6. | Memo Lantikan Penilai Peringkat Fakulti
7. | Memo Lantikan Penazir Peringkat RMIC
8. | Borang Penilaian (Sistem RIMS, MyGRANTS)
9. | Minit Mesyuarat Jawatankuasa Kerja Penyelidikan Universiti (MJKPU)
10. | Minit Mesyuarat Jawatankuasa Penyelidikan Universiti (MJPU)/(MJ3PIU)
11. | Memo Tawaran Geran Penyelidikan
12. | Akujanji Penyelidikan
13. | Memo Kelulusan Penyelidikan
14. | Laporan Kemajuan Penyelidikan
a. memo fakulti
b. borang laporan kemajuan
c. laporan kewangan MyFIS
d. Minit Mesyuarat (MJKPU dan MJ3PIU)
e. Memo Penerimaan Laporan Kemajuan
15. | Permohonan Pindaan Penyelidikan
a. Memo fakulti
b. Borang Pindaan (Gugur atau tambah ahli penyelidik, Tukar Ketua Penyelidik, Tambahan Masa,
Pindaan Vot, Tukar tajuk penyelidikan)
¢. Memo Keputusan Pindaan Penyelidikan
16. | Permohonan Pesanan Belian

a. Memo fakulti

b. Borang perolehan




c. Sebutharga

d. Kajian Pasaran Perolehan

e. Surat lantikan Jawatankuasa Tetap Sebut Harga B

f.  Surat lantikan Jawatankuasa Teknikal, Spesifikasi dan Penilaian Harga
g. Memo arahan bayaran kepada Bendahari

h. Inbois Asal Syarikat

Borang Penilaian Pembekal

j.

Nota Terimaan Bekalan (GRN)

17. | Tuntutan Penyelidikan
a. Memo fakulti
b. Borang tuntutan
c. Resit rasmi syarikat
d. Surat lantikan enumerator/ pakar
e. Memo kelulusan penyelidikan
f.  Borang perakuan menjalankan penyelidikan jangka pendek
g. Memo arahan bayaran kepada Bendahari
18. | Lantikan Pembantu Penyelidik (RA)
a. Memo fakulti
b. Salinan Kad Pengenalan
c. Sijil Akademik yang tertinggi
d. Surat pengesahan pelajar (jika berkaitan)
e. Surat Tawaran Lantikan Pembantu Penyelidik
f.  Akuan Penerimaan Tawaran
g. Slip Pengesahan Akaun Bank
19. | Lantikan Pembantu Penyelidik Siswazah
a. Memo Institut Pengajian Siswazah (IPS)
b. Surat Sokongan daripada penyelia
c. Salinan Surat Tawaran Kemasukan Program Pengajian Siswazah
d. Salinan Transkrip
e. Proposal Penyelidikan pelajar
f. Surat Tawaran Lantikan Pembantu Penyelidik Siswazah

Akuan Penerimaan Tawaran




h. Slip Pengesahan Akaun Bank

20. | Permohonan Persidangan (Permohonan online bermula 1 November 2018)

a. Borang Permohonan Persidangan

b. Kertas Kerja Penuh

c. Surat penerimaan kertas kerja dari penganjur

d. Brosur dari penganjur

e. Memo Kelulusan menghadiri persidangan

21. | Permohonan mengadakan aktiviti (bengkel/mesyuarat) penyelidikan

a. Borang permohonan

b. Sebut harga Hotel (sekiranya membuat aktiviti penyelidikan di Luar)

c. Memo Kelulusan menghadiri persidangan

22. | Laporan Akhir Penyelidikan

a. Borang Laporan Akhir Penyelidikan

b. Laporan Akhir penyelidikan (Profile Penyelidikan 5 muka surat/ Tape Merah)

c. Draf artikel jurnal berindeks (Status Submitted)

d. laporan kewangan MyFIS

e. Minit mesyuarat (MJKPU dan MJ3PIU)

f.  Memo Penerimaan Laporan Akhir

23. | Aset/inventori Penyelidikan

a. Borang Pinjaman

b. Borang Pemulangan Aset/inventori
0 0909 /™™™ 1




